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Circolare n. 110                                                                                                      Arsoli, 29.05.2023 
 

  
 

AI DOCENTI  

SCUOLA INFANZIA  

AL DSGA 

Al PERSONALE ATA 

AGLI ATTI / SITO WEB 
 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE A.S. 2022/2023 SCUOLA INFANZIA 
 

Le operazioni relative agli adempimenti di chiusura dell'anno scolastico si svolgeranno secondo 

le seguenti indicazioni: 
 

TERMINE DELLE LEZIONI 
 

Per tutte le sezioni il termine è fissato per giovedì 30 giugno 2023. 

 

CONSEGNA IN SEGRETERIA DEI DOCUMENTI E ADEMPIMENTI BUROCRATICI: i 

referenti di plesso consegneranno in segreteria tutti i verbali di intersezione e altro, completi di 

firme per l’archiviazione. 
 

DOCUMENTAZIONE E RENDICONTAZIONE INCARICHI SVOLTI 

Tutti i docenti che hanno svolto nel corso dell’anno scolastico 2022/2023 attività aggiuntive 

funzionali e/o di insegnamento sono tenuti ad inviare a mezzo e-mail all’indirizzo 

RMIC8BC00L@istruzione.it, entro e non oltre il 20 giugno 2023, la documentazione comprovante 

l’incarico svolto e in grado di illustrare una rendicontazione dello stesso. 

I documenti da presentare, scaricabili dal Sito della scuola, sono i seguenti: 

SCHEDA RIEPILOGO FINALE delle attività svolte nell’anno scolastico 2022-2023 (per gli 

insegnanti che hanno maturato il diritto di accesso al fondo di istituto). 

Per i progetti inseriti nel PTOF: Compilazione modulistica presente sul sito della scuola. 

Per gli incarichi/FF.SS.: Relazione finale con rendicontazione dell’attività svolta (da inviare entro 

il 20 giugno). 

DOMANDA DI FERIE: 32 gg. lavorativi + 4 gg. festività soppresse; per i docenti neo-immessi in 

ruolo gg. 30 +4. 

Tutti i documenti e gli adempimenti burocratici si devono inviare alla e-mail istituzionale: 

RMIC8BC00L@istruzione.it. 

COMITATO DI VALUTAZIONE:     16  giugno 2023 ore 15:00 

COLLEGIO DEI DOCENTI                       
 

       Il Dirigente Scolastico  

   Prof. Gianfranco Trombetta 
                                                                                                          (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                              ai sensi dell’Art. 3 D. Lgs.n.39/93) 
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